   Modellastenboek en modelovereenkomst voor een digitaliseringsopdracht

Referentie:

Datum:

   Deel A: Modellastenboek  

 1  Omschrijving van de opdracht

 1.1  Abstract

	
	1.1


 1.2  Digitalisering

 1.2.1  Doelstellingen

	
	1.2.1


 1.2.2  Omschrijving van de opdracht

	Referentie naar bijlage


	1.2.2 


 1.2.3  Detaillijst

	Detaillijst aanwezig of niet?

 FORMCHECKBOX 
 Ja  FORMCHECKBOX 
 Neen

Indien ja, hieronder de referentie naar de bijlage

opgesteld door


	1.2.3


 2  Algemene richtlijnen en minimum technische eisen

 2.1  Algemene uitgangspunten voor digitalisering

	 
	2.1


 2.2  Basiskopie

 2.2.1  Resolutie

	
	2.2.1


 2.2.2  Bitdiepte

	
	2.2.2


 2.2.3  Dynamisch bereik

	
	2.2.3


 2.2.4  Kleur

 2.2.4.1  Kleurprofiel

	
	2.2.4.1


 2.2.4.2  Werkprofiel/Werkruimte

	
	2.2.4.2


 2.2.4.3  Kleurenkaart

	
	2.2.4.3


 2.2.5  Bestandsformaat

	
	2.2.5


 2.2.6  Bestandsnamen en opslagstructuur

	
	2.2.6


 2.2.7  Speciaal geval: Meerdere stukken, 1 document

	
	2.2.7


 2.2.7.1  Bestandsformaat

	
	2.2.7.1


 2.2.8  Speciaal geval: Grote formaten

	
	2.2.8


 2.2.9  Speciaal geval: Blanco pagina's

	
	2.2.9


 2.3  Afgeleide kopieën

 2.3.1  Raadplegingskopie

 2.3.1.1  Afmetingen

	
	2.3.1.1


 2.3.1.2  Bestandsformaat

	
	2.3.1.2


 2.3.1.3  Compressie

	
	2.3.1.3


 2.3.1.4  Watermerk

	
	2.3.1.4


 2.3.1.5  Bestandsnamen

	
	2.3.1.5


 2.3.2  Veiligheidskopie

	
	2.3.2


 2.4  Nabewerking

 2.4.1  Algemene opmerkingen voor nabewerking

	
	2.4.1


 2.4.2  Roteren

	
	2.4.2


 2.4.3  Croppen

	
	2.4.3


 2.4.4  Verscherping

	
	2.4.4


 2.4.5  Kleurcorrectie

	 
	2.4.5


 2.4.6  Tonale correctie

	
	2.4.6


 2.4.7  Scans van negatieven omzetten naar positieven

	
	2.4.7


 2.4.8  Optical character recognition (OCR)

	
	2.4.8


 2.5  Software 

	
	2.5


 2.6  Hardware

	
	2.6


 2.7  Metadata

 2.7.1  Opstellen metadata

	
	2.7.1


 2.7.2  Bewaring van digitale metadata

	
	2.7.2


 2.8  Volledigheid en scankwaliteit

 2.8.1  Kwaliteits- en volledigheidscontrole 

	
	2.8.1


 2.8.2  Volledigheid

	
	2.8.2


 2.8.3  Scankwaliteit

	
	2.8.3


 2.9  Bitintegriteit

	
	2.9


 2.10  Opmerkingen

	
	2.10


 3  Praktische afspraken

 3.1  Logistiek, transport en behandeling materiaal 

 3.1.1  Locatie digitalisering

	
	3.1.1


 3.1.2  Transportvoorwaarden

	
	3.1.2


 3.1.3  Behandeling te digitaliseren materiaal

	
	3.1.3


 3.2  Levering

 3.2.1  Drager

	 
	3.2.1


 3.2.2  Aansluitingen

	.


	3.2.2


 3.2.3  Verpakking

	
	3.2.3


 3.2.4  Bestandssysteem

	
	3.2.4


 3.2.5  Betrekken van derden 

	
	3.2.5


 3.2.6  Bewaring van veiligheidskopieën door de dienstverlener

	
	3.2.6


 3.3  Proef

	
	3.3


 3.4  Visie, expertise en advies

	
	3.4


 3.5  Contactpersonen

	
	3.5


 3.6  Opmerkingen

	
	3.6


	Bijlage overzicht bronnen en minimumeisen digitalisering
	bijlage bij 1.2.2

	collectie
	omschrijving inhoud 


	drager
	vorm
	afmetingen
	aantal
	ouderdom
	fysieke staat
	resolutie
	bitdiepte
	werkprofiel 
	formaat basiskopie

+ compressie-instellingen
	formaat afgeleide kopie

+ compressie-instellingen
	opmerkingen 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	a
	b
	c
	d
	e
	f
	g
	h
	i
	j
	k
	l
	m
	n
	


	Bijlage Detaillijst
	bijlage bij 1.2.3

	inventarisnummer
	beschrijving
	beschadigingen
	afmetingen
	drager
	opmerkingen

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	a
	b
	c
	d
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	f


   Deel B: Modelovereenkomst

EXPERTISECENTRUM DAVID VZW (EDAVID VZW) IS GEEN ADVOCATENKANTOOR EN VERLEENT GEEN JURIDISCHE DIENSTEN. DIT MODELCONTRACT VEROORZAAKT GEEN ENKELE JURIDISCHE OF CONTRACTUELE BAND TUSSEN DE CONTRACTSPARTIJEN EN EDAVID VZW. EDAVID VZW VERSTREKT DEZE INFORMATIE ZONDER GARANTIE. EDAVID VZW STAAT NIET IN VOOR DE VERSTREKTE INFORMATIE EN SLUIT ALLE AANSPRAKELIJKHEID UIT VOOR WELKE SCHADE DAN OOK DIE ZOU VOORTVLOEIEN UIT HET GEBRUIK VAN DEZE INFORMATIE.

De partijen die dit modelcontract wensen te gebruiken dienen zelf na te gaan of dit aan hun behoeften beantwoordt.

 1  Contactgegevens partijen

Opdrachtgever:

	Organisatienaam
	
	1.1

	Adres, postcode, plaats
	
	

	Telefoon- en faxnummer
	
	

	Naam contactpersoon
	
	

	Telefoonnummer en e-mailadres
	
	

	Naam plaatsvervanger
	
	

	Telefoonnummer en e-mailadres
	
	


Dienstverlener:

	Organisatienaam
	
	1.2

	Adres, postcode, plaats
	
	

	Telefoon- en faxnummer
	
	

	Naam contactpersoon
	
	

	Telefoonnummer en e-mailadres
	
	

	Naam plaatsvervanger
	
	

	Telefoonnummer en e-mailadres
	
	


 2  Modelovereenkomst

De opdrachtgever en de dienstverlener komen als volgt overeen:

Artikel 1 Aard van de overeenkomst

	
	2.1

 


Artikel 2 Contractduur en termijnen 

	
	2.2 


Artikel 3 Prijs

	
	2.3


Artikel 4 Meer-/minderwerk

	
	2.4


Artikel 5 Verstrekken van deelopdrachten

	
	2.5


Artikel 6 Onderaanneming en combinaties

	
	2.6


Artikel 7 Verzekering

	
	2.7


Artikel 8 Facturatie en betaling

	
	2.8


Artikel 9 Communicatie, rapportage en overleg

	
	2.9


Artikel 10 Ontbinding van de overeenkomst

	
	2.10


Artikel 11 Sancties

	
	2.11


Artikel 12 Van toepassing zijnde voorwaarden

	
	2.12


Artikel 13 Auteursrechten

	
	2.13


Artikel 14 Slotbepalingen

	
	2.14


Bijlagen

	
	2.15


Handtekening voor akkoord

(In tweevoud opgemaakt en ondertekend)

Datum:

Plaats:

Opdrachtgever







Dienstverlener
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